INTEZMENY! MUNKATERV

Szerencsi Szakképzési Centrum
Encsi Aba Samuel Szakképzo Iskola

2024/2025. tanév

Készitette:

To6thné Juhasz Barbara
1gazgatd

Véleményezte

Datum: 2024.09.23.

foigazgatd kancellar



Tartalomjegyzék

TartaloMIEZYZEK ... cevieieie ittt e 1
BEVEZELES ... s 3
A szakképz6 intézmény Jellemzoi.................cooooiiiiiiiiiiiii 3
Az intézmény életképességének bemutatasa ................ccooceeiiiiiiiiii 5
A tanév feltétel rendszerének bemutatasa...............cociviiiiiii 6
1. Az intézményi célrendszer tanévi feladatai.....................ccooo 6
111 Straté@iai CEIOK..........ccooiiiiiiiic e 6
1120 MINGSEGCELOK ........cueiiiiiiie ettt sttt s b et nae e 6
1.1.3. FeJleSZtEsi CELOK...........ooiiiiiiiiiiiiiici bbb 6
2. A tanév feladatrendSzere................ccoooiiiiiiiiiiii i 9
2.1. Kiemelt feladatok............ccooviiiiiiiii 9
2.2. AlapVetl fRladatok........couiiiiiiieiei e 9
3. A tanév helyi rendje..............ccoooviiiiiiii 10
3.1.Tanitasi sziinetek a tanitasi EVDEI .........cvevviiiiieiiiiee e 10
3.2. Tanités nélkiili munkanapok tervezett felhasznalasa............cccooeviiiiiniiiniinneee 10
3.3. Tervezett oktatoi testiileti €rtekezletek..... .o 10
3.4. Emléknapok, megemIEKEZESEK .........ccocverriririeiiiiee e 11
3.5  MIETESEK ..t s 12
3.6. Sziil6i értekezletek €s f0ZadOOTAK ........ooviiiiiiiiiii 12
4. Az intézményi folyamatok tanévi feladatai ..., 13
4.1. Vezetési - iranyitasi folyamatok tanévi feladatai...........coceeverieiiniiiiiniiieic s 13
4.1.1. Stratégiai tervezes feladatai.........ccoviiiiiiiiiii 13
4.1.2.  Tanévi tervezes feladatal ........ccceveiieriiiiiee e 13
4.1.3. Emberi er6forrasok menedzselése feladatai ...........cocovivieiiiiiiiiiiici e 13
4.1.4. Intézményi Onértékels feladatai .........ocoovvveiiiiiiiiiii 13
4.1.5.  VezetOi ellenOrzeés feladatai.........ccovviiiiiiiiiiiiiciie e 14
4.1.6. Kommunikaci6 a partnerekkel feladatai............cccoovvveiiiiiiiiniiicic e 14
4.2. Szakmai - képzési folyamatok tanévi feladatai ..................cccooeiiiiiiiiiice, 15
4.2.1. Szakmai - képzési tervezés feladatai........c.ocovvrireieieiiiicesese e 15
4.2.2. Palyaorientacio, beiskolazas, tanuloi felvétel feladatai..........ccovvveviiiieiiiiiienicniciieinns 15
4.2.3. Oktatok szakmai - képzési egylittmiikodése feladatai.........ccooeveviviviveiiiniiieiiiienieniesiesinens 16
4.2.4. Modszertani kultara és eszkoztar mikddtetése, fejlesztése feladatai...........ooovvvivcicnnns 16
4.2.5. Tanulas tAmogatasa feladatai...........cooveiiiiiiiii e 17
4.2.6. A tanulok mérése €s értékelése feladatai..........cooveviiiiiiiiiiiiiice 17
4.2.7. Mentalhigiéné és prevencio feladatai.........c.oooviiiiiniiiiiic e 17
4.3. Tamogato és eréforras folyamatok tanévi feladatai.................c.coooiiiiiicnn, 18
4.3.1. Gazdasagi er6forrasok biztositasa, beszerzési tevékenység milkodtetése feladatai ...... 18

1



4.3.2. Intézményi adminisztracio, KRETA rendszer kezelése feladatai............ccocvvvvereeene, 18

4.3.3.  Panaszkezelés feladatai.........ccocuiiiiiiiiiiiii i 18
4.3.4. Palyazati rendszer miikddtetése feladatal .........occooceeviiiiiiiiiiiin 19
4.3.5. Infrastrukturalis (épiilet, eszkdz, elszerelés) fejlesztésének tervezése .........ocovvvnvrnirnnnnns 19
5. A tanév hénapokra lebontott munkaterve................cccoooniiniiiiie, 20
6. A 2024/2025-6s tanév ellenérzési, ért€kelési terve ...........c.cooovvvvnvivenineniniie e sieene. 24
LegitimAcios ZATAAEK ............ccoociiiiiiiiit e 26



Bevezetés

A szakképz6 intézmény jellemzoi

A 2023/2024-es tanév jelentkezési és felvételi adatait figyelembe véve megallapithatd, hogy a

megerdsodott palyaorientacionak kdszonhetden az intézmény képzései iranti érdeklddés folyamatosan nd,

a jelentkezék szama novekedést mutat.

A 2024/2025-6s tanév képzési strukturaja:

Nappali oktatas:

AGAZATOK SZAKMAK (10. DUALIS
évfolyamtol) KEPZOHELYEK
Epitbipar Komiives XETREME Kift., Hrabovszki
Gdabor ev, GOMIKO Kft,
Acs Cseppely Zoltan ev.
Festo (még csak 9. évfolyam
— dagazati oktatas)
Gépészet Hegeszto Alfafém Bt, Business

Motivation Team Kft,
Weldiwe Kft, FANGLIWE
Kft

Kereskedelem (még csak 9.

Kereskedelmi értékesito

evfolyam)

Kreativ Divatszabo — ndi szabo UNIGOM Kft, EMERTEX Bt
szakirany

Szocialis Szocidlis apolo és gondozo nincs




Felnottoktatas:

AGAZATOK SZAKMAK DUALIS
KEPZOHELYEK

Epitbipar Komiives 2024.10.01-én indul agazati
képzessel

Gépészet Hegeszto NITAKO Kift.

Kereskedelem Kereskedelmi értékesitd beszamitdssal

Kreativ Divatszabo — néi szabo NOMAJA Kit.

szakirany

Felnottképzesek: (igénytdl fiiggden folyamatosan induld képzések)

Elelmiszer eladé

Dajka

Személy- és vagyonor

Nyildszaro és arnyékoldstechnikai szerelo, beépito

Rugalmas tanulasi utak:

Dobbanto képzés

Miihelyiskola — falazo kémiives részszakma

Moiihelyiskola — lakastextilkészito részszakma

Miihelyiskola — segédapolo részszakma

Uj, lehetséges dualis képzohelyek felkutatasa folyamatosan torténik, esetenként a BOKIK bevonéséval is.
Igyeksziink korabbi képzéseink esetén is bdviteni a dudlis képzdhelyek szamat, illetve a tanévben indult
kereskedelem dgazat esetében a korabbi szdndéknyilatkozatok mentén tényleges kapcsolatot 1étrehozni a

kovetkezo tanévtdl. Ugyszintén folyamatosan keresiink 0j partnert a szocidlis agazat szamara is.



Az intézmény életképességének bemutatasa

SWOT elemzés

Erosségek

+ Munkaszerzddéssel rendelkezok

Veszélyek

aranya.
=§ + Lemorzsolodasi mutato.
Y
E + Dobbant6 program.
Al .
2 + Mihelyiskola.
Q . 14 /4 14 14 ”
=) + Szakmai tovabbképzésen résztvevok
szama.
+ Vizsgaztatdi tevékenységet végzok
aranya.
Lehetéségek
+ Agazatok, szakmak bovitése
+Miihelyiskola részszakképesitések bovitése
+Iskola képzési strukturajanak bovitése (
technikum)
o
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— Szocialis koriilmény, ingerszegény
kornyezet, sziilok iskoldzatlansaga,
kulturédlatlansaga miatti elkallodas
veszélye

Magas osztaly- és
csoportlétszamok,emiatt az
adminisztracios terhek novekedésével
aranyosan az oktatasra-nevelésre
fordithat6 1d6 csokken

a tanuldi bejové kompetencidk szintje
alacsonyabb  az  elvartnal  -9.
évfolyamra érkezé didkjaink sok
esetben rendkiviil alacsony
kompetencia és tudasszinttel érkeznek
hozzank, bar az altalanos iskolai

eredmények nem ezt tiikrozik




A tanév feltétel rendszerének bemutatasa

A személyi és targyi feltételek, mint a tanév feltételrendszerének része, megtalalhat6 az 1. szamu

mellékletben.

1. Az intézményi célrendszer tanévi feladatai
1.1.1.Stratégiai célok

1.1.2.Minéségcélok

1.1.3.Fejlesztési célok

Stratégiai cél: A tanuléi képesség és készségek fejlesztése

Cél eléréséhez Felelés Ellenérz | Kapcsol
e Fejlesztési o . . sziikséges és 0do
Minéségcél ,J Indikator Sikerkritérium . g ,
cél tevékenység program
ok
Az egyéni intézményi a korai Felzarkoztato és Igazgato | Iskolavez | Felzarko
tanulasi o lemorzsolodasi | iskolaelhagydk tehetséggondozd helyettes | etés ztatd
utvonalak és lj”elzarkoztat mutato szamanak foglalkozasok ek, program
az 0 progra}mok csokkenése 5%- inditdsa osztalyfo
esélyegyenld | SZETVEZESC kal nokok )
; o Esélytere
ses tanulmanyi miési
_b iztositdsa o eredmények Egyéni tanulsi tamogatd
|IIetve“a Egyer,n. ) a sikeres dgazati tervek Osszeallitisa S
tanuldi tgr}ulfm} ut és szakmai vizsgat
eredményess | kijelolése ok szerzett tanulok
Lo 16ink vizsgak 16i
ég novelése tanuloin Kmai aranya az adott Tanulo1
szémara, (szakmai, osztaly 9 mentorprogram Utravald
tanulasi agazati) evfolvamanak folyamatos és
o eredményei y AP .
technikak induld mikddtetése Apaczai
fejlesztése. \étszaméhoz Osztondij
. ; s L program
orszagos viszonyitva Sziiléi konzultaciok
. | emelkedjen 2,5 rendszeresitése
’ . kompetenciamér
Utravalo ) e %-kal Kulturali
¢és eredményei
program s és
kihasznalasa Pal}’/aorlen’tacms sportese
. szakmai, tevékenységek mények
szakmai, (.
Koz " tanulmanyi és
Az kolmn}f.re,l’ sport versenyeken o
élethosszig ulturalis s résztvevd didkok | Kulturalis és Pa} yaore
tart6 tanulas ip'ort’e red’mepye aranyanak sportesemények ntacios
kompetencia ’1nte’zm§ny1 novelése 5%-kal szervezése napok
janak reszveteh
fejlesztése. aranya
, Az
az U"tra\f.alo 6sztondijprogramokr
. Utraval6 és osztondljprogram. 6l 520616 tajékoztatok
Szakmai, ) ban és az Apaczai | ronq it
. .| Apéczai e endszeresitése
kozismereti, 5sztindii Osztondijprogram
kulturalis és OSZ,tOI? 1]1?rogra ban résztvevo
sportverseny | ™ mt‘?fnlﬂ.enyl tanulok szaméanak
eken valo reszvetelt emelése 5%-kal
részvétel aranya
Osztdnzése




Apaczai
0sztondijpro
gram,
Utravald
0sztondijpro
gram
lehetdségein
ek

kihasznalasa

Stratégiai cél: Az oktatasmindéség novelése

eredményeine

k

kozismereti

Cél eléréséhez Felelos | Ellenérz | Kapcsol
e ae . L - . s sziikséges és 6do
Minéségeél | Fejlesztési cél | Indikator Sikerkritérium , g ,
tevékenység program
ok
Innovativ Tanari Alkotom | Iskolavez
modszereket .., . | tovabbképzések tihely- etés, Szakmai
, A Rugalmas a lemorzsolodasi o 4t . L 1
alkalmazo felnéttoktats lisi , o szervezése digitalis kozosség | pedagogi | tovabbké
oktatoi elnotto "[atas tamlibam g m}ltago Il))(?lzlm\{ | kompetenciak ek ai pzések
testiilet s,zetkmavalaszt ufa ?nlvel/o g;ni? rienjen . fejlesztésére vezetoi, program
eka?ak. részvétel (%) f’i{ka ) igazgatd | feliilvizs .
tovabbi ‘ cso enjerrl a’ helyettes | galata Tanuléi
bévitése, 0j lemorzsolodok Interaki L | ek elégedett
gl £ ; nteraktiv tananyago -
felndttképzés | o, intézmény | aranya fejlesziése yag ségi
lemorzsolodas kérdoive
i mutatdja k
Rugalmas Digitalis platformok
tanulasi utak rendszeres hasznalata Pilot
meg‘{)abrj[asa, interaktiv
toya 1’ Tanuloi tananyag
fejlesztése L tesztek
visszajelzések
rendszeres gyljtése
és elemzése
Cél eléréséhez Felelés Ellenérz | Kapcsol
s g . L - . s sziikséges és 6do
Minéségeél | Fejlesztési cél | Indikator Sikerkritérium . g .
tevékenység program
ok
Intézmeényi onértékelési az onértekelés MIR rendszer Igazgatd, | Eves MIR
szintii ) pontrendszer eredményeinek folyamatos MICS vezeti rendszer
méreési, Egéfseg,es ) alapjan koszonhetden monitorozasa, a vezeto, beszamol | felhaszna
érickelési és | MEZMENyl fejlesztések teljesitményértékelési | oktatok | ok, MIR | lasa
ellendrzési one;tekeles1 kezdeményezése | folyamat jelentése
rendszer rer}kﬁiietrt’ az egységes a cselekvésiterv | nyomonkdvetése k
P miikodtetése iz
miutkédtetése intézményi/ alapjan
tantargyi
mérési
Az Snértékelés | ronqgszer Digitalis szakmai és




Infrastruktur | felhasznaldsa, | A szakképzé Osszehasonlithaté | feladatbank Digitalis
alis beépitése az intézmény vé valik a tanulok | létrehozasa: infrastru
feltételek intézményi nyertes teljesitménye Agazatonként 30 ktra
Jjavitdsa MIR —be palyézatainak feladatbol 4ll6 fejlesztés
. sz4ma &s az feladatspr létrehozasa i projekt
Intézményi elnyert . o szakmau és.
szintli mérési - infrastrukturalis kozismereti
Osszegek feltételek ; ;
rendszer targyakbol
kidolgozésa és javulasa: digitalis
mikdodtetése feladatbank
létrehozasa
szakmai és
i kozismereti
vonzo, . targyakban, a
korszertien (o
felszerelt cs?.le}qvem tervben
iskolai elmr.anyozottak
. szerint
kornyezet
kialakitasa,
digitalizacio
tanmiihelyenként
legalabb 1 1j,
korszer(, a
gyakorlati
oktatast segitd
eszkoz beszerzése
Stratégiai cél: Szervezetfejlesztés
Stratégiai cél: Partnerkozpontu miikodés biztositasa
Cél Felelos Ellenérzés | Kapcsol
Minéségeél | Fejlesztési cél | Indikator Sikerkritérium eleréschez 0d6
sziilkséges program
tevékenység ok
A Elégedettségm | A tanulok, a sziilék, | Uj duélis Igazgato, Partneri Munkaer
munkaerdpia . érés az oktatok, a dualis | képzohelyek szakmai visszajelzé | Opiaci
ci Dualis eredményei képzbhelyek, felkutatasa és | oktatasért sek, éves forum
keresletnek p:j;lrtrrlere’k' (sziil6, oktatd, | munkaerépiac megallapodaso | felel8s igh., | beszamold
megfelel kiszélesitése tanulo, dualis | elégedettsége eléri a | k kotése szakmai k .
partneri kor képzOhely, 51%-ot (a alkotomiihel Parytnerl .
kialakitasa munkaerdpiac) | megkérdezettek . y-k6z0sség talalkozo
partneri kor szama tanévenként _Pa’rtnelrcegek vezetdje k
szamanak érje el a tanulok Igényeinek
ndvelése 50%-4t, sziilék folyarm’atos Uj dualis
10%-4t, oktatok ¢s | felmeérése képzhel
dualis partnerek yek
100%-at) Munkaer8piac kialakitds
min 1 tovabbi i forumok a
partner bevonasa szervezése
Gyakorlati Palyaorie
képzbhelyek ntacios
rendszeres tevékeny
ellendrzése és ségek
visszacsatolas
a a partnerek
felé




2. A tanév feladatrendszere

2.1. Kiemelt feladatok

A Szerencsi Szakképzési Centrum eljarasrendje és munkaterv melléklete tartalmazza a Centrum vezetése
altal meghatarozott kiemelt fejlesztend6 célokat.

Kiemelt feladat a tanévben a 3/2024. szamu f6igazgatoi-kancellari egyiittes utasitasban foglaltak
végrehajtasa. Az utasitds pontosan részletezi 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendeletben foglaltakat az
intézménybe be nem vihetd tiltott, illetve korlatozott targyakat illetGen.

Az utasitast a 3. sz. melléklet, annak végrehajtdsara vonatkozo eldirasokat a 4.sz. szamu melléklet

tartalmazza.

2.2. Alapveto feladatok

o udududy

U

R R (Y

L R R VAR R

A jogszabalyi valtozasbol adodo feladatok maradéktalan elvégzése

A jogszabalyi valtozasok alkalmazasa az oktatdsra és a miikodésre

Szakmai program, Szervezeti és Miikédési Szabalyzat ki/atdolgozadsa

Az intézmény Mindségiranyitasi Rendszerének miikodtetése

Az alkotomiihely-kozosségek (munkakozosségek) programjainak kidolgozdsa, konzekvens betartasa
Eléirasoknak megfelelo munkavégzés betartdsa és betartatdsa

Az intézményi dokumentumokban meghatdrozott eldirasok folyamatos szem elott tartdsa

A hazirendben foglaltak betartdasanak kévetkezetes és egységes szamonkérése

Az allami vizsgakra valo felkésziilés optimalis segitése

az agazati, szakmai, kiilonbozeti, osztalyozo, javito- és potlo vizsgak megszervezése, lebonyolitasa,
szakképesito vizsgak szervezésének segitése

A kulcskompetencidk fejlesztése, a kiemelkedo tehetségek gondozdsa és a hatranyban lévok
felzarkoztatasa

A kompetenciamérések eredményeinek elemzése, a sziikséges intézkedések kidolgozasa

A tanulasi folyamatok hatékonysdaganak novelése modern oktatdsi modszertan segitségével
Felzarkoztatas, tehetséggondozas, versenyeztetés

A diakonkormanyzat munkadjanak folyamatos segitése.

Az intézményi infrastruktura tovabbi fejlesztése

Uj pdlydzati forrasok folyamatos kutatisa, a pdlydzati tevékenység erdsitése: az oktatds
szinvonalanak és targyi feltételeinek javitasa érdekében palydzatokon valo aktiv részvétel

PR tevékenységiink javitasa

dttekintheto, folyamatosan frissiilo, szinvonalas honlap, facebook oldal miikodtetése

KRETA elektronikus naplé miikodtetése

mindennapos testnevelés feltételeinek megteremtése

Az iskola nem dohdnyzo intézmény statuszanak folyamatos ellendrzése

Hatékony egyiittmiikédés a Centrumon beliil

Nyugodt, kiegyensulyozott személyiségfejlodeés biztositasa

Egészséges életmodra nevelés

Viselkedéskultura fejlesztése

A tanulok motivaltsaganak fejlesztése, aktivitasuk névelése

A devians viselkedés hattérbe szoritasa



3. A tanév helyi rendje

3.1.Tanitasi sziinetek a tanitasi évben

Oszi sziinet Elsé napja: 2024. oktober 28. (hétfd)

Utolso napja: 2024. oktdber 31. (csiitortok)

Téli sziinet Elsé napja: 2024. december 23. (hétfo)

Utols6 napja: 2025. januér 3. (péntek)

Tavaszi sziinet ElsO napja: 2025. éprilis 17. (csiitortok)

Utols6 napja: 2025. aprilis 25. (péntek)

3.2. Tanitas nélkiili munkanapok tervezett felhasznalasa

Iddépont Felhasznadlas célja
1. |2024.11.21. Karrier nap(palyaorientdcios nap)
2. | 2025.01.17. Félévi osztalyozo értekezlet
3. |2025.04.15. Aba nap
4. | 2025.05.17. digitalis tananyagfejlesztés
3.3. Tervezett oktatoi testiileti értekezletek
Idopont Téma Felelos
2024. augusztus 21. | Alakulo értekezlet ig.
2024. augusztus 29. | Tanévnyité oktatoi testiileti ig.
ertekezlet igh.
igh.
2024.szeptember 09. | aktualitdasok, év elejei feladatok, ig
bizonyitvany, torzslap
2024.szeptember 23. | aktualitdsok, Utravalé és Apdczai igh
osztondij, mérés
2024.oktober 07. aktualitasok, oktatasok, képzések ig
2024.0ktéber 21. aktualitasok, statisztika elemzése igh
2024.november 05. | aktualitisok, informaciocsere igh
2024.november 18. | nevelési értekezlet — belsé mkv-k
tudasmegosztas —digitalis
tananyagkészités
2024.december 02. aktualitasok igh
2024.december 16. | aktualitasok igh
2025.januar 13. aktualitasok, felkésziilés az igh,mkv-k
osztalyozoértekezletre,
osztalyozovizsgak
2025 januar 17. félévi osztalyozo értekezlet ig
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2025.januar 27. félevi nevelési értekezlet — félévi igh
statisztika

2025.februar 10. aktualitasok mkv-k

2025.februar 24. aktualitasok, belsd tudasmegosztds, igh, mkv
workshop

2025.marcius 10. aktualitasok, belsd tuddasmegosztds mkv-k

2025.marcus 24. aktualitasok, méreés

2025.aprilis 14. aktualitasok, digitalis mkv-k
tananyagfejlesztés

2025.aprilis 28. Végzébs évfolyam osztalyozo igh
értekezlete

2025. majus 12. aktualitasok, vizsgaiddszak, mérés ig

2025.majus 26. aktualitasok, vizsgaiddszak ig,igh

2025 junius 12. Ev végi osztdlyozé értekezlet ig

2025. junius 23. Ev végi nevelési értekezlet igh

2025. junius 30. Tanévzaro értekezlet ig

3.4. Emléknapok, megemlékezések

Megnevezés

Idopont

Felelos

A sziv vilagnapja

2024. szeptember 24.

Bodnar Cecllia

Zene vilagnapja

2024. oktober 01.

Orosz Nikolett

Megemlékezés az aradi
vertanukrol (oktober 6.)

2024. oktober 04.

Dsupin Eva

Megemlékezés az 1956-0S
forradalomrol (oktober 23.)

2024. oktober 22.

Orosz Nikolett

Cukorbetegek vilagnapja

2024. november 14.

Szabo Judit

Dohanyzas elleni vilagnap
(novemberl7.)

2024. novemberl8.

Lengyel Judit

Osztdlyrendezvények 2024. december 06. Osztalyféndkok

., Mikuldsra™

Szalagavaté tinnepség 2024. december 13. Végzds osztalyfénokok
tablofotozas

Valentin nap 2025. februdar 14. DOK

A kommunista diktatura
dldozatainak emléknapja,
filmvetités

2025. februar 25.

Orosz Nikolett

Megemlékezés 1848.

marcius 15-érél

2025. marcius 14.

Dsupin Eva

A viz vilagnapja (toto,
vetélkedo, osztalyok kozotti
verseny) (mdrcius 22.)

2025. marcius 21.

Bodnar Cecilia

Aba nap

2025.04.15.

DOK

Tavaszi projektnapok a
husvétra hangoloddas
jegyében

2025. aprilis 16.

osztalyfonokok, szakmai
oktatok
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A Féld napja (toto, 2025. aprilis 28. természetismeretet oktatok
vetélkedo, osztalyok kozotti
verseny délutani rendezvény
(aprilis 22.)
Ballagas 2025.04.30. igh., végzos osztalyfonokok
Nemzeti 6sszetartozas 06.03. osztalyfonokok
napja, részvetel a varosi
megemlékezésen
Tanévzaro tinnepély 06.21. Dsupin Eva

3.5. Mérések

Feladat Felelds

NETFIT (folyamatos, rogzités eldirds
szerint)

testnevelok, Kiss Norbert

9. évfolyam bemeneti kompetenciamérés —

GINOP (2024.09.16-20.)

igh. Olejnyikné Tokészki Edit

9. évfolyamosok bemeneti
kompetenciamérés — potmérés (2024.09.23-
24.)

igh. Olejnyikné Tokészki Edit

tantargyi bemeneti mérések minden
evfolyamon (2024.szeptember honap)

szaktanarok

OH kompetenciamérés a 10. évfolyamon
(2025. marcius 24 - 2025. mdjus 30.)

ig., Tothné Juhdsz Barbara
igh. Olejnyikné Tokészki Edit

9. évfolyam kimeneti kompetenciamérés —
GINOP (idopont késobb)

igh. Olejnyikné Tokészki Edit

tantargyi kimeneti mérések minden szaktanarok
évfolyamon (2025.aprilis illetve junius
honap)
3.6. Sziil6i értekezletek és fogaddorak
Idopont Erintett osztilyok Felelos
2024.09.10. 9. évfolyam sziiloi ért. osztalyfonokok
2024.10.09. 10. és 11. évfolyam, dobbanto, | osztalyfonokok, mentorok
mithelyiskola sziil6i ért.
2025.03.24. minden osztaly sziildi ert. osztalyfonokok, mentorok
Minden honap elsé hétfoje | Fogadoorak oktatok, iskolavezetés
14.30-t0/
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4. Az intézményi folyamatok tanévi feladatai

4.1. Vezetési - iranyitasi folyamatok tanévi feladatai

4.1.1.Stratégiai tervezés feladatai

Feladat Felelos Kozremiikodo Hataridé/idétartam
Az intézmény stratégiaalkotdsdanak | ig igh, oktatok 08.30-ig
lépései
Az intézmény stratégiai ig igh, dudlis 09.15-ig
dokumentumainak partnerek,oktatok
(Szakmai program, MIR, SZMSZ)
feliilvizsgalata
4.1.2. Tanévi tervezés feladatai
Feladat Felelos Kozremiik6do Hataridd/idétartam
Eves munkaterv dsszedllitdsa, ig,igh-k igh, oktatok 09. 15-ig
elfogaddsa
Tantdargyfelosztas készitése ig igh, dualis 09. 10-ig
partnerek,oktatok
Orarendkészités ig 09. 02-ig
Egyéb, a tanévi tervezés sordan igh oktatok 09. 15-ig
figyelembe veendo tevékenységek
(mérések)
Hazirend és mas belsé oktatasi ig, igh-k oktatok 09. 15-ig
szabadlyzatok feliilvizsgalata
4.1.3.Emberi er6forrasok menedzselése feladatai
Feladat Felelos Kozremiik6do Hataridd/idétartam
Alkalmazottak kivalasztasanak ig igh, oktatok sziikség esetén
folyamata folyamatos
Tovabbképzési rendszer ig igh, dualis egész tanév
miikodtetése partnerek,oktatok
Munkaerdigény folyamatos ig igh-k sziikség esetén,
figyelése, szem eldtt tartasa folyamatos
4.1.4.Intézményi onértékelés feladatai
Feladat Felelos Koézremiikodo Hataridé/idétartam
A cselekvési tervben ig igh-&, oktaték folyamatos,
meghatarozottak kévetése, cselekvesi terv
megvaldsitdsa szerint
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4.1.5.Vezetoi ellenorzés feladatai

Feladat Felelos Kozremiikodo Hataridé/idétartam
oktatéi munka ellendrzése( részletes | ig igh, oktatok terv szerint
leirasa a 2. szamu mellékletben
taldalhato)
technikai dolgozok munkdjanak ig, igh technikai rendszeres
ellenorzése dolgozok
irattarozas ellendrzése ig, igh negyedévente
iskolatitkar
Készletnyilvantartas ellendrzése ig, gazdasagi | igh negyedévente
tigyintézo
Leltarozas/selejtezés ellendrzése ig, gazdasagi | igh félévente
ligyintézo
infrastrukrdlis javak ellendrzése igh ig, oktatok, félévente
technikai
dolgozok
infrastruktura allapotellendrzése ig, igh technikai rendszeres
dolgozok
tanmiihelyek ellendrzése igh ig, oktatok, rendszeres,
technikai havonkénti
dolgozok
intézményi dokumentdcio ig igh-&, oktatok, folyamatos
ellendrzése iskolatitkar,
gazdasagi
ligyintézo
4.1.6.Kommunikacio a partnerekkel feladatai
Feladat Felelos Ko6zremiikodo Hataridd/idétartam
Folyamatos kapcsolattartds a dudlis | ig igh folyamatos
partnerekkel
Folyamatos kapcsolattartds a helyi | ig igh folyamatos
partnerintézményekkel,
hatosdagokkal
Folyamatos kapcsolattartas, jo ig igh-k folyamatos

kapcsolatok a Centrummal és a
Centrum hataskore ala tartozo
intézményekkel
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4.2. Szakmai - képzési folyamatok tanévi feladatai

4.2.1. Szakmai - képzési tervezés feladatal

Feladat Felel6s Kozremiikodo Hataridé/idétartam
A Szakmai és Képzési program ig igh-k 09. 15-ig
Centrum elvarasait figyelembe vevo
feliilvizsgalata
Szakmai vizsgaeredmények ig igh elsd félévben
elemzése, sziikség esetén cselekvési
terv alkotdsa
Oktatoi egyiittmiikodés igh ig 09. 30-ig
megtervezése kozismereti és
szakmai oktatok, illetve dudlis
képzohely kozott
Tanévkozi egyeztetések a dudlis igh ig félévente
partnerekkel a képzési program
megvalosulasarol
4.2.2. Palyaorientacid, beiskolazas, tanuléi felvétel feladatai
Feladat Felelos Koézremiik6do Hataridé/idétartam
Tanulmanyi teriiletek ig igh-k 2024. 09. 20-ig
meghatarozasa
Szabad a palya!””’-pdlyavalasztasi | 1g igh, mkv-k 2024.11.12.
kiallitas
Nyilt nap igh ig, igh, oktatok, 2024. 11. 13.
technikai
alkalmazottak
Karrier nap igh igh, ig 2024.11.21.
Sziildi forum az dltaldanos iskoldkbol | ig igh, mkv-k 2024.11. 27.
érkezo sziilok részére
Felvételi jegyzék nyilvanossagra ig 2025. 03. 21-ig
hozatala
Ertesités a felvételi eljards ig igh, iskolatitkar 2025.05. 05.
eredményérol
Beiratkozas igh ig,iskolatitkdr, 2025.06.25-26.
gazdasagi
tigyintézo
Egyiittmiikodés az altalanos igh ig, altalanos Az altalanos
iskolakkal iskolak iskolakkal késobb
egyeztetett
idopontban -
2024.10-11.ho
Egyiittmiikodés: a vallalkozdsokkal, | ig, igh bokik folyamatos,
a szakmai szervezetekkel, stb. rendszeres
Varosi rendezvényeken valo igh, ig, mkv-k, oktatok alkalomszeriien
részvetel
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Egylittmiikddés az altalanos iskolakkal: a kozépiskolakban szervezett motivalo foglalkozésokon
tul nagyon fontos a részvételiink az altalanos iskolak sajat palyaorientacios napjan kiallitassal,
szakmabemutatdval, jatékos gyakorlati foglalkozasokkal. : Egyeztetés alatt all6 telepiilések: Encs, Forro,
Baktakék, Gonc, Vizsoly, Vilmany, Inancs, Halmaj, Novajidrany, Méra, Hernadvécse

Egyiittmiikddés: a vallalkozasokkal, a szakmai szervezetekkel, stb. a kamaraval, a
kormanyhivatallal a koz6s kommunikacid, szakmanépszeriisités erdsitése és a dualis képzés érdekében.

Varosi rendezvényeken valo részvétel: a nagy tomegeket vonzé varosi rendezvényeken vald
megjelenés kiallitasokkal, bemutatokkal, interaktiv feladatokkal a leendd tanuldk és a sziilok figyelmét
hivja fel a szakmatanulas lehetdségeire.

4.2.3. Oktatok szakmai - képzési egyiittmiikodése feladatai

Feladat Felelos Koézremiik6do Hataridé/idétartam
Intézményi belsd egyiittmiikodések: | igh,mkv-k oktatok,ig,igh folyamatos, ill. az
belso tudasmegosztas és digitalis értekezletek
tananyagfejlesztés, jo gyakorlatok meghatarozott
megosztdsa, tapasztalatcsere rendje szerint
Intézménykézi (kiilsé) ig, igh-k oktatok folyamatos, késébb
egyiittmiikodések (DMMCS,MICS, meghatarozott
szakmai napokon, workshopokon idopontok szerint

valo részvetel, tapasztalat és
informaciocsere, jo gyakorlatok
megosztasa)

4.2.4. Mddszertani kultara és eszkoztar miikodtetése, fejlesztése feladatai

Feladat Felelos Kozremiikodo Hataridd/idétartam

Az intézmeény cél- és
feladatrendszeréhez kapcsolodo
., eszkoztar” létrehozasa

igh, mkv-k ig, oktatok folyamatos

Oktatasi projektek kidolgozasa,
megvalositasa és a Szerzett
tapasztalatok elemzése

Az intézmeény belsé modszertani igh-k, mkv-k
tudasanak, tapasztalatok
atadasanak szervezeti, formai

keretei

ig, oktatok folyamatos
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4.2.5. Tanulas tamogatasa feladatai

Feladat Felelos Kozremiik6do Hataridé/idétartam
kulcskompetencia-fejlesztés oktatok iskolavezetés tanévben folyamatos
végzettség nélkiili iskolaelhagyok ig, igh oktatok tanévben folyamatos
szamanak csokkentése
projektszemlélet alkalmazdsa a ig, oktatok igh-k tanévben folyamatos
szakmai tanitdsi- tanulasi
folyamatban
Modszertani ujitasok bevezetése, oktatok iskolavezetés tanévben folyamatos
alkalmazadsa
Digitalis tananyagok fejlesztése, oktatok iskolavezetés tanévben folyamatos
hesznalata az oktatas folyamataban
4.2.6. A tanuldk mérése ¢és értékelése feladatai
Feladat Felelos Kozremiik6do Hataridé/idétartam
NETFIT megbizott testnevelo oktatok | folyamatos, régzités
oktato eldirds szerint
9. évfolyam bemeneti igh ig, oktatok 2024.09.16-20.
kompetenciamérés — GINOP
9. évfolyamosok bemeneti igh ig, oktatok 2024.09.23-24.
kompetenciamérés — potmeérés
tantargyi bemeneti mérések minden | igh, oktatok ig, 2024.szeptember
évfolyamon honap
OH kompetenciamérés a 10. ig, igh oktatok 2025. 03. 24 -
évfolyamon 2025.05. 30.
9. évfolyam kimeneti igh ig, oktatok idépont késdbb
kompetenciamérés — GINOP
tantargyi kimeneti mérések minden | igh, oktatok | ig 2025.aprilis illetve
évfolyamon Jjunius honap
Meérések eredményeinek elemzése, ig igh évente, a GINOP
sziikség esetén cselekvési terv kompetenciamérés
készitése az eredmények javitasa eredményeinek
érdekében megismerése utan
4.2.7. Mentalhigiéné €s prevenci6 feladatai
Feladat Felelés Koézremiikodo Hataridé/idétartam
Mentalhigiénés eléadasok és igh mentalhigiénés tanév kézben
gvakorlatok szervezése tobb oktatok, kiilso ismétlodo,
témdaban, tanuldknak és oktatoknak szakemberek folyamatos
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egyarant (idogazdalkodas,
stresszkezelés, stb.)

Preventiv eléadadsok és gyakorlatok | igh mentdlhigiénés rendszeres
a tanulok részeére tobb témaban oktatok, vedono,

iskolaorvos,

vendég

pszichologus,

D.A.D.A oktato
Dohanyzdsmentes intézmény - ig mindenki folyamatos
folyamatos ellendrzés
Folyamatos, rendszeres igh mindenki folyamatos,
kapcsolattartas a gyermekjoléti rendszeres

rendszerrel, neveléotthonokkal,
lakasotthonokkal, gyamokkal,
neveldsziiléi halozattal

4.3. Tamogato és eréforras folyamatok tanévi feladatai

4.3.1.Gazdasagi er6forrasok biztositasa, beszerzési tevékenység miitkodtetése feladatai

Feladat Felelos Kozremiikodo Hataridé/idétartam
Szakmai anyag tervezése, igh, mkv ig, oktatok a tanévben
egyeztetése Centrummal, folyamatos
kozremitkodes a beszerzésben,
tarolas, készletnyilvantartasba-
vétel, kiadmanyozas
4.3.2.Intézményi adminisztracio, KRETA rendszer kezelése feladatai
Feladat Felelos Koézremiikodo Hataridd/idétartam
Tanévet elékészito tevékenységek ig igh-, iskolatitkdar | tanév eleje, oktoberi
statisztikdig
Tanév kozben sziikséges ig igh-£, iskolatitkar | folyamatos
tevékenységek
Tanévzardskor sziikséges ig igh-, iskolatitkar | tanévzaraskor
tevékenységek
Egyeb, KRETA adminisztrdacioval ih igh-£, iskolatitkar | folyamatos
kapcsolatos tevékenységek
ESL és Fokusz modul figyelése igh ig folyamatos
Adatszolgaltatasok ig, igh iskolatitkar sziikség esetén
4.3.3.Panaszkezelés feladatai
Feladat Felelos Kozremiikodo Hataridd/idétartam
Panaszos ligyek kezelésének tanévi | ig igh 09. 30-ig

elokeszitése, panaszkezelési
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szabalyzat feliilvizsgalata

Panaszkezelési folyamat tanulo
(nappali tagozatos, képzésben
résztvevo), torvenyes képviselo
(sziilo/gondviseld) esetében

igh, sz.e. Centrum

panasz esetén

Jogorvoslati tevékenység

ig

igh, sz.e. Centrum

sziikség esetén

4.3.4.Pélyazati rendszer miikodtetése feladatai

Feladat Felel6s Kozremiikodo Hataridé/idétartam

Utravalé Osztondij Program igh ig, mentorok 2024.09.25./teljes
tanéy

Apaczai osztondij program igh ig, mentorok 2024.10.06./teljes
tanév

Esélyteremtd palyazat ig mentorok Centrum palydzati
kiirdasa szerint

Erasmus + MOBILITASI ig igh folyamatos

PROJEKTEK

Pdalyadzatfigyelés ig,igh mkv folyamatos

4.3.5. Infrastrukturdlis (épiilet, eszkoz, elszerelés) fejlesztésének tervezése

Feladat Felelos Ko6zremiik6do Hataridd/idétartam

Szabadsagi uti épiilet kiilso fenntarto, 2025.12.31-ig

homlokzatanak szigetelése iskolavezetés

Szabadsag uti épiilet tetdszigetelése | fenntarto, 2025.12.31-ig
iskolavezetés

Szabadsag uti lezart épiilet teljes fenntarto, 2025.08.31-ig

felujitdsa iskolavezetés

Szabadsagi uti épiilet tanari elotti | fenntarto, 2025.08.31-ig

jarda kiépitése iskolavezetés

Udvari tarolo épiilet (féleresz) fenntarto, 2025.08.31-ig

felujitasa, uj tarolo épitése iskolavezetés

Ipari gépész tanmiihely tetohéjazat- | fenntarto, 2025.08.31-ig

csere iskolavezetés

Szabadsag uti telephely nagy fenntarto, 2025.08.31-ig

épiiletének also termeiben iskolavezetés

ablakcsere
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5. A tanév honapokra lebontott munkaterve

2024. augusztus

Ddtum Feladat Felelds
2024. 08. 21. Alakulo értekezlet ig.
2024 08. 29. Tanévnyito oktatoi testiileti értekezlet ig, igh-k

2024. 08. 26-29.

Osztalytermek, szertarak elokészitése

ofok, karbantartok,
takaritok

2024. 08. 30. Torzslapok rendezése (elozo év zarasa) ofok, igh, ig
2024. szeptember
Ddtum Feladat Felelds
2024.09.02. Unnepélyes tanévnyité ig, magyar szakos
2024.09.02. Elso tanitasi nap (szervezési feladatok, igh, of6-K,
balesetvédelmi oktatas)
2024.09.06. Csoportlétszamok véglegesitése igh
2024.09.06. Bizonyitvanyok leaddsa az igh-nak of6-k
2024. 09.10. Sziil6i értekezlet a 9. évfolyamnak of6-kK,
2024.09.09-13. tantargyi bemeneti mérések minden évfolyamon igh, oktatok
2024.09. 16. Sportprogramok beinditisa testnevelok
2024.09.25. Jelentkezés Utraval osztondij programra of6-K, mentorok
2024.09.18-10.06. Jelentkezés Apdaczai dsztondij programra of6-k, mentorok
folyamatos adatszolgaltatasok a Centrumnak igazgato
2024.09. 20-ig osztalyprogramok, projektek attekintése igazgato, igh.mkv
2024.09.20-ig Tanulmanyi teriiletek meghatdarozdasa ig

2024.09. egyeztetés
alatt

Egészségiigyi dallapotfelmérés, sziirés minden
evfolyamon.
10. évf. alkalmassagi vizsgalata

of6-k, iskolaorvos

2024.09.16-20.

9. évfolyam bemeneti kompetenciamérés

igh. of6-K

2024.09.23-24.

9. évfolyamosok potmérése
bemeneti kompetenciamérés

igh. of6-K

2024.09.24. A sziv vilagnapja Bodnar Cecilia
2024. oktober

Dadtum Feladat Felelos
2024.10.01. Zene vilagnapja Orosz Nikolett
2024.10.01-15. SZIR statisztika ig
2024.10.04. Megemlékezés az aradi vértanukrol (oktober 6.) Dsupin Eva
2024.10.06. Jelentkezés Apaczai dsztondij programra of6-k, metorok
2024.10. 07. oktatoi értekezlet: aktualitasok, oktatasok, képzések

ig

2024.10-11. ho

Egyiittmitkodés az altalanos iskolakkal

igh
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2024.10.09. 10. és 11. évfolyam, dobbanto, mithelyiskola sziiloi | osztalyfonokok,
ért. mentorok

2024.10. 21. oktatoi értekezlet: aktualitasok, statisztika elemzése | igh

2024.10.22. Megemlékezés az 1956-os forradalomrol (oktober | Orosz Nikolett

23.)

2024.10.28-31.

0szi sziinet

2024 .november

Ddtum Feladat Felelds
2024.10-11. ho Egyiittmiikédés az altalanos iskolakkal igh
2024.11. 05. oktatoi értekezlet: aktualitasok, informdciocsere igh
2024.11.12. Szabad a palya!” ’-palyavalasztasi kiallitas ig
2024.11.13. Nyilt nap igh
2024.11.14. Cukorbetegek vilagnapja Szabo Judit
2024.11.18. Dohanyzas elleni vilagnap (novemberl?7.) Lengyel Judit
2024.11. 18. nevelési értekezlet — belsé tudasmegosztds — mkv-k
digitalis tananyagkészités
2024.11.21. Karrier nap (palyaorientacios nap) ig,igh.mkv
2024.11.27. SziilGi forum az altalanos iskolakbol érkezd sziilék | ig
részére
2024. december
Ddtum Feladat Felelds
2024.12.02. oktatoi értekezlet: aktualitasok igh
2024.12.06. Osztalyrendezvények ,, Mikulasra™ Osztalyfonokok
2024.12.13. Szalagavato iinnepség tablofotozas Végzds osztalyfonokok
2024.12.16. oktatoi értekezlet: aktualitasok igh
2025. januar
Ddtum Feladat Felelis
2025.01.10. osztalyozovizsga igh
2025. 01. 13. oktatoi értekezlet: aktualitasok, felkésziilés az igh,mkv-k
osztalyozoértekezletre, osztalyozovizsgak
2025. 01. 17. féleévi osztalyozo értekezlet (tanitas nélkiili ig
munkanap)
2025. 01. 27. féleévi nevelési értekezlet — félévi statisztika igh
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2025. februar

Ddtum Feladat Felelds
2025.02. 10. oktatoi értekezlet: aktualitisok mkv-k
2025.02.14. Valentin nap DOK
2025. 02.24. oktatoi értekezlet: aktualitasok, belsé mkv-k

tudasmegosztdas, workshop
2025.02.25. A kommunista diktatiura dldozatainak emléknapja, | Orosz Nikolett
filmvetités
2025. marcius
Ddtum Feladat Felelds
2025. 03. 10. oktatoi értekezlet. aktualitasok, belsd mkv-k
tudasmegosztds
2025.03.14. Megemlékezés 1848. marcius 15-érol magyar/torténelem
szakos
2025.03.21. A viz vilagnapja (toto, vetélkedo, osztalyok kozotti | természetismeret szakos
verseny) (marcius 22.)
2025.03.21-ig Felvételi jegyzék nyilvanossdgra hozatala ig
2025. 03.24. oktatoi értekezlet: aktualitasok, mérés ig,igh
2025.03.24-05.30. OH kompetenciamérés a 10. évfolyamon ig,igh
2025.03.24. minden osztaly sziildi ért. osztalyfonokok,
mentorok
2025. aprilis

Datum Feladat Felelds

2025.04. 14. oktatoi értekezlet: aktualitasok, digitdlis mkv-k
tananyagfejlesztés

2025.04.14. osztalyozovizsga a végzos tanulok szamdra igh

2025.04.15. Aba nap ( tanitas nélkiili munkanap) DOK, mkv-k

késdbb tantargyi kimeneti mérések minden évfolyamon szaktandarok

2025.04.16. Tavaszi projektnap a husvétra hangolodas oktatok, mkv-k

Jjegyében

2025.04.17-25.

Tavaszi sziinet

2025.04.28. A Fold napja (toto, vetélkedd, osztalyok kozotti mkv-Kk,
verseny délutani rendezvény (aprilis 22.) természetismeret
szakosok
2025.04. 28 Veégzos évfolyam osztalyozo értekezlete igh
2025.04.30. Ballagas igh., végzds
osztalyfonokok
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2025. mdjus

Datum

Feladat

Felelos

2025.05.05.

Ertesites a felveteli eljaras eredményérol

ig

2025.05.hotol

Szakmai vizsgak

igazgato, igh.,szak.
igh.

2025. 05.12. oktatoi értekezlet: aktualitasok, vizsgaidoszak, ig
mérés
2025.05.17. szombat | Tanitas nélkiili munkanap( digitdlis
tananyagfejlesztés)
2025.05. 26. oktatoi értekezlet: aktualitasok, vizsgaiddszak ig,igh
2025.03.24-05.30. OH kompetenciamérés a 10. évfolyamon ig,igh
2025. junius
Datum Feladat Felelds
késobb 9. évfolyam kimeneti kompetenciamérés — GINOP | igh
késdbb tantargyi kimeneti mérések minden évfolyamon szaktandarok
2025.06.03. Nemzeti dsszetartozds napja, részvétel a varosi osztalyfonokok
megemlékezésen
2025.06.06. osztalyozovizsga igh
2025.06. ho Agazati alapvizsga igazgato, igh., szak.
igh.
2025.06. 12. Ev végi osztalyozo értekezlet ig
2025.06.13. Utolso tanitasi nap a 9-10. évfolyamon
2025.06. 23. Ev végi nevelési értekezlet igh
2025.06.21. Tanévzaro tinnepély magyar szakosok
2025.06.25-26. Beiratkozds igazgato
2025.06.30. Tanévzaro értekezlet igazgato
2025.augusztus
Dadtum Feladat Felelos
2025.08.21. Alakulo értekezlet ig
2025.08.26. Javitovizsgak igh
2025.08.29. Tanévnyito értekezlet ig
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6. A 2024/2025-6s tanév ellendrzési, értékelési terve

ELLENORZES
teriilet mérési pont | modszer gyakorisag |dokumentacio |felelds
belsé ell. .
L . dokumentumelemz . ., |Ofiin.ev.
Tanulmdnyi munka szerint , havonta naplo, ellendrzé | .
, és igazg.
esetenként
\Versenyeredmények tfzn?v végi elemzés Svente (.)sszes:’ztﬁsek, Igazg.
ertekeles jegyzokonyvek mkv.
- , dok.elemzés , . S .
Fegyelmi tigyek esetenként negheszélés esetenként |jegyzékonyv igh.
Uutalmazasok (motivacio) munkaterv — bralatogatds . , , igazg.
szerinti dok.elemzés rendszeres |feljegyzés naplo mkv
Belso mérések szakmai dok.elemzés f,o lyamatos (1ap lo,, . igazgato
program evente jegyzokonyv
szerint
Kiilso mérések esetenkent |irdsbeli esetenkent  |jegyzokonyv igazgato
projektek Okt. 15. dok.elemzés évente tanmenet igazgato
Tankonyv, taneszkoz Okt.15. dok.elemzés i rendelések, igazgato
g felévente L
megbeszélés leltari
Jjegyzokonyv
Osztalyféndki mkv.-i munkaterv Oralamgatfls munkaterv . , .
, , . dok.elemzés : feljegyzés igazg.
tevékenység szerint g szerint
megbeszélés
Oktatok munkaja munkaterv  |oraldtogatds munkaterv felieayzés naplo igazg.
szerint dok.elemzés szerint JeEy P mKkv.
Munkakozdsségi Szakmai munkaterv on alatf)gatas, munkaterv o s
. iskolai elemzés . naplo feljegyzés |igazg.
munka szerint , , szerint
beszélgetés
iskolabejaras
Hdazirend folyamatos  |oraldtogatds folyamatos |feljegyzés igazg.
dok.elemzés
- . dok.elemzés ) , .
Ugyeleti rendszer folyamatos bes=amoltatds folyamatos |feljegyzés igazg.
SZMSZ,
‘ZeiZEZ%i;ngmm Ig. utasitas  [jogszabaly és Svente feljegyzés igazg.
grendj szerint dok.elemzés JeEY
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ERTEKELES

Teriilet Mérési pont | Modszer Gyakorisag | Dokumentacio |Felelos
folyamatos . ,
S - eseti naplo,
L félév, évvége [szobeli. . . ,
Tanulmanyi munka g o tanmenet bizonyitvany  |szaktanar
irdsbeli L
szerintl,
¢lévente
, irasbeli,
\Versenyeredmenyek . , . —_ ,
versenyek szobell, évente Jjegyzokonyv szaktanar
gyakorlati
Fegyelmi tigyek ¢lév, évvége | megbeszélés ¢lévente Jjegyzékonyv igazgato
Jutalmazdsok félév, évvege onérickelés félévente jegyzokonyv igazgato
(motivacio) ’ £€ ldok.elemzés Jegy Y £428
. tanmenet irdsbeli naplo szaktanar
Belsd mérések . g rendszeres o
szerint szobeli jegyzékonyv | mk. vez.
Kiilso mérések esetenkent irasbeli eseti jegyzokonyv igazgato
Projektek félév évvége  |beszdamolo félévente  |jegyzékonyv igazgato
Tankonyv, taneszkoz e L - . _ . .
Y felév évvege  |beszamolo félevente  |egyzokonyv igazgato
Osztalyfénoki mkv-i . . :

, , élév évvége |beszamolo élévente egyzokonyv igazgato.
tevékenység & & e /8 u £428
Oktatok munkdja beszélgetés

elev evvege . ¢levente eljegyzesek igazgato
/¢ €€ \dok.elemzés e feljegy g8
Munkakozosségi Szakmai L, . o , . _ . ,
munka tanév vege onértékelés évente jegyzokonyv igazgato
Hazirend évente beszamolo évente jegyzokonyv igazgato
Ugyeleti rendszer évente beszamolo évente jegyzokonyv igazgato
SZMSZ, Szakmai
Program végrehajtisa |, L , . s . .
g grendy evente beszamolo évente jegyzokonyv igazgato
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Legitimacios zaradék
A munkaterv elfogadasa

A munkatervet az oktatoi testiilet 2024. szeptember 23-an véleményezte és elfogadta.

Az elfogadést az oktatoi testiilet képviseldi alairasukkal tantsitjak.

Encs,2024. 09.23.

PH
Juhaszné Toth Krisztina Olejnyikné Toékészki Edit
szakmai oktatasért felelds igh. agazati alapoktatasért felelds igh.

Encs, 2024.09.23.

T6thné Juhasz Barbara

igazgato
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