Digitalis kulttra
10-11 évfolyam
Szakképzo iskola

1. Szovegszerkesztés

o A szovegszerkesztok altalanos ismertetése

e A dokumentumok részei

e Alapvetd miiveletek

o Szoveg formazasa, betlitipus €és bekezdésformazasok
Tipografiai alapok
A szovegszerkesztO beallitasa
Tablazatok beszirasa ¢és formazasa
Képek, grafikak beszarasa és forméazasa
Dokumentumsablon készitése

2. Tablazatkezelés
o A tablazatkezelOk altalanos ismertetése
o A munkafiizetek alkalmazasa
e Az adatok importalasa €s elokészitese
e Abszolut ¢€s relativ hivatkozasok
e Datum- ¢s idokezelés
e Cellaformazasok
e Adatok sziirése €s rendezése
e Diagram ¢és formazasa
e Fiiggvények és keépletek hasznalata
o Adatok érvényessége ¢s lapvédelem
e Oldalbeallitas €s nyomtatas
3. Prezentacio készitése
e Tobb diabdl allo bemutato készitése tantargyi
problémaval kapcsolatban
e Bemutatd formazasa (dia hattere, betliformazas, képek
formazasa, video, hang beszirasa, animacid, attlinés)
e Hiperhivatkozasok hasznalata
e PPT bemutatasa el6adas formajaban



